LOWONGAN PEKERJAAN

Health and Demographic Surveillance System (HDSS) Sleman merupakan sistem surveilans yang
mengumpulkan data transisi kependudukan, status kesehatan dan transisi sosial secara periodik
dalam kurun waktu tertentu. Tahun 2014, Fakultas Kedokteran, Kesehatan Masyarakat dan
Keperawatan UGM bekerjasama dengan Pemerintah Kabupaten Sleman menginisiasi pelaksanaan
HDSS di Kabupaten Sleman yang disebut HDSS Sleman. HDSS Sleman telah melaksanakan
pengumpulan data selama 4 siklus dan sedang mempersiapkan siklus ke lima. Pengambilan data
dilaksanakan pada 5.147 rumah tangga di 17 kecamatan se Kabupaten Sleman.

Kami membutuhkan segera staff untuk posisi sebagai berikut :
ADMINISTRATOR (ADMIN)
Tipe : Kontrak Full-time (1 Tahun)

Membuat surat-surat dan dokumen administrasi yang diperlukan; Membantu menyiapkan kegiatan
HDSS Sleman secara umum; Menyiapkan logistik untuk setiap kegiatan HDSS Sleman; Membuat
notulensi kegiatan pertemuan; Menyiapkan laporan keuangan untuk setiap kegiatan HDSS;
Menyusun bukti-bukti pengeluaran keuangan untuk dilaporkan kepada pemberi dana (SPJ).

Kualifikasi :
1. Wanita, tidak sedang hamil
2. Pendidikan : Minimal SMK (usia 21- 25 tahun, diutamakan jurusan Ekonomi/Akuntansi)
3.  Mampu mengoperasikan Ms. Word dan Ms. Excel
4. Familier dengan laporan keuangan

Kriteria umum :

Domisili di Yogyakarta (Diutamakan Kabupaten Sleman)
Tidak sedang terikat pada instansi lain

Sehat

Disiplin, teliti, pekerja keras, mampu bekerja dalam tekanan
Bertanggung jawab, detail

Dapat bekerja dalam tim

NouvukwbhpeE

Berdedikasi tinggi
Siapkan dokumen yang menjadi persyaratan wajib :

Surat lamaran kerja

cv

Pas foto berwarna 4x6 terbaru

Scan ijazah

Transkrip nilai/SKHUN

KTP

Hasil tes kemampuan bahasa inggris terbaru (bila ada)
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8. Surat keterangan kerja dari pekerjaan sebelumnya (bila ada)

Siapkan masing-masing dokumen dalam format pdf/jpg ukuran maksimal 1 MB dan dengan
ketentuan nama file :

ADMIN_nama lengkap sesuai KTP_Surat Lamaran
ADMIN_nama lengkap sesuai KTP_CV
ADMIN_nama lengkap sesuai KTP_Foto
ADMIN_nama lengkap sesuai KTP_ljazah
ADMIN_nama lengkap sesuai KTP_Transkrip
ADMIN_nama lengkap sesuai KTP_KTP
ADMIN_nama lengkap sesuai KTP_Bahasa Inggris
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ADMIN_nama lengkap sesuai KTP_Surat Keterangan Kerja

Unggah dokumen sesuai petunjuk yang ada pada form. Aplikasi dianggap gugur jika tidak
sesuai ketentuan yang berlaku.
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